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河池市中医医院
保洁护工服务采购项目采购需求

一、保洁服务
（一）项目概况
医院占地面积50多亩，建筑面积61023.55平方米；
（二）保洁工作范围
1、业务区和办公区公共区域；2、医院所有病房、治疗室、手术室、处置室、护士站、医生办公室、示教室、值班室、库房、公共通道及室内相关设施表面清洁、消毒；3、门诊住院综合楼、高压氧楼、中医特色门诊、康养苑、健康服务楼等诊室、办公室、卫生间、门窗和室内相关设施表面保洁、消毒；4、院内室外硬化路面、停车处、排水沟保洁；5、门诊住院综合楼10台电梯和健康服务楼1台，共计11台电梯的清洁消毒；6、门诊住院综合楼大厅急救电梯驾驶；7、医院业务区内所有的候诊椅及按摩椅的清洁消毒。8、医疗废物、塑料瓶、玻璃瓶转运和生活垃圾收集转运工作；9、医院绿植维护修剪；10、配合医院完成控烟、门前三包等工作，详细的保洁工作范围需进行现场查看，并提供服务方案。
（三）工作内容
1.公共通道及室内相关设施表面保洁；
2.住院楼、门诊楼、诊室、办公室、卫生间、门窗和室内相关设施等物表保洁；
3.院内公共区域保洁；
4.院内室外硬化路面、停车处、地下室排水管等保洁工作；
5. 负责全院电梯日常引导和急救电梯操作服务及清洁的工作；
6.生活垃圾、医疗垃圾及所有医疗用的废弃物收集、交接手续和转运；
7．暂存间、生活垃圾场保洁；
8. 负责院内绿化带绿植维护修剪；
二、护工服务
（一）工作内容
1.在护士的指导下，协助护士完成晨、晚间护理：要求保持床单整洁，根据需要更换床单、枕套、被套等。
2.在护士的指导下，协助护士完成病人生活所需。如：洗头、床上浴、送便器、倾倒大小便、协助进餐、清洗餐具、修剪指甲等。
3.在护士的指导下，协助护士完成与洗衣房共同清点被服，建立账本，做到帐物相符，并双方签名。
4.在护士的指导下，协助护士完成协助病人翻身、上下床，坐轮椅，摆放体位等。
5.护送病人检查
（1）及时、准确无误地将各种检查单送达相关科室预约。
（2）安全、准确、及时地把病人送至相关检查科室；检查完成将病人送回病区。
（3）根据对病人的评估情况使用运送工具。按转运患者评估标准及转运人员要求送检，下收下送标本。
6.收、送标本
（1）负责各科室所有标本的收集、送检。
（2）负责门诊部所有标本的送检。
7.药品、办公物品、医疗耗材请领。
8.完成护士长和科室当班人员临时交办的其他任务。
（二）护工人员配置需求
1.康复科、脾胃病科、脑病科等科室需要配置24人。       
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